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UTMUTATO A PROJEKT ADATLAP KITOLTESEHEZ

A jelen kitoltési utmutatd célja, hogy segitséget nyujtson a palyazok szamara a Projekt Adatlap
kérdéseinek értelmezéséhez, a Projekt Adatlap kitoltéséhez.

Mindenekel6tt kérjiik, hogy a Projekt Adatlap kitoltése folyaman mindvégig torekedjen a vilagos,
konnyen érthetd, tomor és pontos megfogalmazasra. Minden rubrikat toltson ki, sehol ne hagyjon
helyet tresen. (Amennyiben mégis ugy gondolja, hogy egy rubrika semmiképp sem értelmezhetd
Onre, ezt a kévetkez6 megjegyzéssel jelezze: ,,palyizatomra nem értelmezhets”.)

Felhivjuk a figyelmét minden palyazénak, hogy a Projekt Adatlap kitoltésénél vegye figyelembe az
egyes pontoknal hasznalhat6 karakterek maximalis szamat (szokozokkel egyttt 4000).

A palyazatban megadott informaciok

e alapul szolgalnak a projekt értékelése, elbiralasa soran,

e atamogatasban részesilé projektek esetében a tamogatasi szerz6dés mellékletét képezik,
e alapul szolgalnak a projekt megvaldsitasanak nyomon kovetése és ellenérzése soran.

Kérjik, gy6z6djon meg réla, hogy a projekt hozzajarul a palyazati felhivas céljanak
megvalositasahoz, a projekt jellege 6sszhangban all a palyazati felhivas keretében tamogatando
egyik vagy tobb tevékenységgel, valamint a palyazoé a palyazati felhivas keretében tamogathato.

1. Jel6lje meg, hogy a projekt melyik tamogatasi rendszerhez kapcsolodik

A Nemzeti Fejlesztési Terv intézkedései, palyazati felhivasai keretében egységes Projekt Adatlap
kitoltésével lehet palyazni; amely a kilonb6z6 palyazati  felhivasok esetében tovabbi
mellékletekkel egésztlhet ki. Els6 1épésként jelolje meg, hogy palyazata melyik intézkedéshez,
palyazati felhivashoz, esetleg azon belil melyik célhoz kapcsolédik. Ebben a pontban csak egy
kapcsoloédé palyazati felhivast, célt valaszthat. (pl.: GVOP 4.1.1. palyazat "A" célja)

2. A projekt 6sszegz6 adatai

2.1. A projekt cime
A projekt cime legyen révid, tomor, és legyen 6sszhangban a projekt tartalmaval.

2.2. A projekt megvalosulasanak helyszine

Jelolje meg azt a helyszint, ahol a projekt megvalésul. Amennyiben ennek értelmezése problémat
okoz (pl. tobb partner vesz részt a megvaldsitasban, a projekt tobb helyszinen valésul meg),
kérjiik, adja meg a megvaldsulas elsédleges, legfontosabb helyszinét, vagy a palyazé székhelyét.
Amennyiben a projekt tobb telepiilést/megyét érint, errdl a késGbbiekben részletesen irjon.

2.3 és 2.4. A projekt megval6dsitas kezdetének id6pontja, befejezésének id6pontja

A benyujtott projektnek 2 éven belil kell megvalosulnia, pénziigyileg le kell zaroédnia.

A projekt megvalositas kezdeti id6pontjanak meghatarozasanal legyen tekintettel arra, hogy a
palyazat értékelése, elbirdlasa, valamint a tamogatasi szerz6dés megkotése varhatdéan mintegy 3-4
hénapot vesz igénybe. A projekt befejezési idépontjanak meghatarozasakor gondoljon arra, hogy
a kozoOsségi és hazai kézponti koltségvetési forrasok felhasznalasanak szabalyozasa a projektek
gyors megvalositasat teszi sziikségessé. Hagyjon elég id6t a projekt megvaldsitasara, valamint a
projekt pénziigyi elszamolasara, hisz a projektet két év alatt minden szempontbdl le kell zarnia.
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A projekt — a Pélyazati Utmutatéban lefrtak szerint - a palyazat benyujtasat kévetSen a palyazé
sajat kockazatara megkezdhetd.

2.5. Elszamolhat6 koltségek 6sszesen
A palyazati projekt teljes 0sszegét az elszamolhat6 koltségek Osszege adja. Kérjik, ezt az sszeget
adja meg forintban.

2.6. Igényelt tamogatas
Jel6lje meg azt a tamogatasi igényt, melyet a projekt létrehozasa soran a Tamogatotdl szeretne
igénybe venni, az Utmutat6 VI. fejezete alapjan. Kérjik, ezt az Osszeget adja meg forintban.

2.7. Adjon révid, kozzétehetd 6sszefoglalast a projektrol
Tomoren foglalja 0ssze a palyazatban benyujtott projektet. Mindenképpen térjen ki a projekt
céljara, a projekt tevékenységére, és eredményeire.

3. A tamogatast igényl6 adatai

Kérjik, hogy az adatokat értelemszerien megadni sziveskedjék, minden esetben az utolsé lezart
pénzigyi évre vonatkozasaban.

PL: Amennyiben a palyazé, 2005. méjus 31-e el6tt nyujtja be palyazatat, a 2003. évet tekintse
utolsé lezart pénzlgyi évnek és 2003. évre szolgaltasson adatokat. Amennyiben a palyazé ezt
kévetben nyujtja be palyazatait — 2005. janius 1. és 2006. méjus 31. kozott — 2004. évre
szolgaltasson adatokat.

Tovabbi informaciok:

3.8. Alapitas éve

A palyazat benyyjtasanak idépontjaban a palyazé szervezetnek jogerésen bejegyzett
/nyilvantartasba vett szetvezetnek kell lennie.

3.9. Mingsitési kod

1. Belfoldi természetes személy (maganszemély, max. 250eFt éves nettd arbevétellel rendelkez6
mezo6gazdasagi Gstermeld);

2. Mikrovallalkozas (10 f6nél kevesebb foglalkoztatott, max. 700mFt/év netté arbevétel vagy
500mFt/év mérlegf6osszeg);

3. Kisvallalkozas (50 fénél kevesebb foglalkoztatott, max. 700mFt/év netté arbevétel vagy
500mFt/év métlegf6osszeg);

4. Kozépvallalkozas (250 f6nél kevesebb foglalkoztatott, max. 4000mFt/év nett6 arbevétel vagy
2700mFt/év mérlegféosszeg);

5. Nagyvallalat (250 f6 feletti foglalkoztatott és tobb mint 10.000mFt/év netté arbevétel vagy
tobb mint 6750mFt/év métlegf&osszeg);

6. Non-profit szervezet allamhaztartason belil (pl.: 6nkormanyzat);

7. Non-profit szervezet allamhaztartason kivil (pl.: alapitvany, Kht.);

8. Tamogatasi szempontbdl kedvezményezett és az 1-4. kategoriakba nem tartozé vallalkozas.

Megjegyzés:

A 2, 3, 4 vallalkozasi formak esetén az allami, az 6nkormanyzati, vagy 3. és 4. vallalkozasi
formakon kivili vallalkozasok tulajdoni részesedése — tSke vagy szavazati jog alapjan — kulon-
kilon és egytittesen sem haladhatja meg a 25%-ot.
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A 2., 3., 4., 8. vallalkozasi formak esetén: a mutatészamokat az utolsé éves beszamold, tjonnan
alapitott vallalkozas esetén a targyévre vonatkozoé Uzleti terv alapjan kell meghatarozni, vagy a mar
rendelkezésre all6 gazdalkodasi adatokat éves szintre kell vetiteni.

3.16. Kapcsolattart6é személy adatai

Kérjik, hogy azt a kollégat jelolje meg, aki a projekt megvalositasaért kozvetlentl felel6s lesz,
ehhez a projekt vonatkozasaban megfelel6 szakmai felkésziltséggel rendelkezik, és a projekt
megvaldsitas folyamataban kell6 mértékben részt tud venni.

4. A timogatast igényl6 bemutatisa

4.1. Ismertesse f6 tevékenységeit
Ismertesse legfébb tevékenységeit, mutassa be ezek rovid torténetét. Térjen ki a £6 tevékenységek
mennyiségi és minéségi jellemzbire is.

4.2. Mutassa be, hogy melyek a legf6bb lehetdségek tevékenysége tovabbfejlesztésére
Viazolja, hogy melyek tevékenysége tovabbfejlesztésének legfébb lehetségei, stratégiai iranyai. A
kozo6sségi  és hazai kozponti  koltségvetési forrasok felhasznalasanak hatékonysagat és
eredményességét noveli, ha a timogatasok a palyazok stratégiai céljaihoz kapcsoloédo fejlesztések,
projektek megvalositasahoz kapcsolédnak.

4.3. Sorolja fel, hogy milyen hasonlé projekteket valositott meg az elmult 5 évben

Sorolja fel a jelentésebb, korabban megvalodsitott hasonlé projekteket, azok targya, és datuma
megadasaval. Térjen ki arra, hogy milyen tapasztalatokat szerzett, milyen eredményeket ért el ezen
projektek megvalésitasaval. (Amennyiben valamely projekt soran nehézségei adodtak, ezt is
mutassa be.) Jelolje meg egyenként a projektek értékét is! Legfeljebb 5 projektet mutasson be.
Ezek lehetnek palyazati rendszerben nyert forrasok segitségével vagy sajat forrasokbol
megvalositott projektek.

4.4. Mutassa be, hogy milyen k6zosségi vagy hazai kézponti koltségvetési tamogatasokat
nyert el az elmult 6t évben és milyen eredménnyel hasznalta fel azokat

Sorolja fel a jelent6sebb, korabban elnyert eurépai unids vagy hazai kézponti koltségvetési
tamogatasokat azok targya, 6sszege, forrasa és datuma megadasaval. Térjen ki arra, hogy milyen
eredményeket ért el ezek felhasznalasaval. Amennyiben valamely tamogatas felhasznalasa soran
nehézségei adodtak, ezt is mutassa be.

4.5. Ismertesse, hogy a tamogatas elnyerése esetén milyen human eréforrast tud a projekt
végrehajtasahoz rendelkezésre bocsatani. Jelolje meg a projekt megvalositasaért felelGs
projekt menedzsert (legalabb 1 6 felel6s megjelolése kotelezd)

A projekt sikeres megvalositasaban kiemelten fontos a megfelel§ tapasztalattal rendelkezd
szakemberek aktiv kozremtkodése a projektgazda (és szitkség esetén partnerei) részérdl.
Ismertesse, hogy a tamogatas elnyerése esetén milyen szakembereket tud a projekt
végrehajtasahoz rendelkezésre bocsatanil Kilon mutassa be a projekt megvaldsitasaért felelés
projekt menedzsert!

Kérjik, hogy a szakmai tapasztalat igazolasa végett mellékelje a projektben résztvevd
szakemberek onéletrajzait a Megvaldsithatésagi Tanulmanyban megadott Onéletrajz sablon
alapjan.

5. A projekt részletes bemutatasa
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A projekt bemutatiasanal felhivjuk szives figyelmét az utmutaté mellékletében szerepld
Megvaldsithatésagi Tanulmannyal valé 6sszhang sziikségességére.

5.1. Ismertesse a projekt indokoltsagat

Kérjik, hogy teljes koriien mutassa be, miért tartja sziikségesnek a projekt megvalésitasat!

A projekt indoklasanak kifejtésekor vegyen figyelembe minden, a projekt szempontjabdl fontos
tényez6tl Roviden mutassa be a projekt kornyezetének (teleptilés/térség/megye) gazdasagi-
tarsadalmi jellemzbit! Osszegezze a projekt elézményeit, mutassa be azokat a tényezbket,
fejleményeket, amelyek a jelenlegi helyzet kialakulasahoz vezettek!

Kérjik, soroljon fel olyan kovetelményeket, melyek az tzleti mikodés kornyezetébdl és nem
kizarolag a szervezeten belilli elvarasokbol erednek.

Ismertesse, hogy milyen probléma(ka)t, fejlesztési sziikséglete(ke)t kivan a projekt segitségével
megoldanil A piaci kornyezetre, kévetelményekre alapozva mutassa be, hogy milyen tzleti
igényeket elégit ki a projekt megvaldsitasaval.

Ha a projekt valamely a térségben/a szetvezetben meglévd adottsagra épul, kérjik, mutassa be azt
az adottsagot, foglalja Ossze, hogy melyek azok a tényezék, amelyek eddig akadalyoztak az
adottsag kiaknazasat!

Térjen ki a projekt és a vallalati, izleti stratégia 6sszhangjara.

Amennyiben léteznek a projektet megalapozé kutatasok, felmérések, statisztikak, kérjik,
tamaszkodjék, illetve hivatkozzék ezekre!

5.2. A projekt célja, célcsoportja

A projekt célja:

A projekt céljanak meghatarozasahoz az 5.1. pontban felvazolt problémakbol, sziikségletekbdl,
adottsagokbdl induljon kil Minden projekt esetében meghatarozhaté egy hosszabb tavu, altalanos
cél és egy rovid tavy, konkrét cél. A hossza tava cél a palyazé a vallalati, tzleti stratégiabol
vezethet§ le, a projekt révid tava célja pedig egyértelmi, mérhet6 célokat hatiroz meg, alapul
véve a projekt végrehajtasa révén 1étrejové eredményeket.

A célok elérésének érdekében allitson Gssze olyan akcidtervet (pl. projekt portfolio, IT fejlesztési
tervek), amely végrehajtasa révén a kitdzott (szamszerGsitett stratégiai) célok megvalosithatdak.

A hosszabb tava, altalanos cél az a tavlati cél, amelyhez a projekt megvaldsitasaval hozza kivan
jarulni. Ugyanakkor ezen tavlati cél megvalosulasa mar kivil esik a palyazé projektjének
id6keretein, illetve a megvalosulast a palyazé projektjének sikere mellett szamos mas tényezd
befolyasolhatja. Ilyen 4ltalanos, tavlati cél lehet pl. adott térségben a jovedelemszint névelése, a
foglalkoztatottsagi szinvonal vagy a képzettségi szint javitasa. A célok iranyulhatnak problémak
megoldasara, pl. a munkanélkuliség, a szegénység csokkentésre, de iranyulhatnak valamely, eddig
kihasznalatlan adottsag, erésség kibontakoztatasara, pl. a j6 turisztikai adottsagok kiaknazasara.

A rovid tava, konkrét cél az a cél, amelyet a palyazo a projekt megvaldsitasaval kézvetlentl el fog
érni, pl. 4j termékek, szolgaltatasok, eljarasok, modszerek bevezetése.

Kérjik, hogy mind a hosszabb tavud, altalanos, mind a rovid tava, konkrét célt meghatarozni
sziveskedjék! A projekt céljanak meghatarozasakor térekedjen pontos, tomoér megfogalmazasra,
és ne csak valaminek a novekedését, csokkentését tizze ki célul, hanem jelolje meg a csokkenés,
névekedés elvart mértékét is (pl. szazalékban kifejezve). Amennyiben tobb célt fogalmaz meg,
tgyeljen ra, hogy azok egymassal 6sszhangban alljanak, egymast erésitsék!

Ellenérizze, hogy az On éltal megjeldlt cél illeszkedik-e a vonatkoz6 intézkedés, palyazati felhivas
leirasaban megfogalmazottakhoz.
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A projekt célcsoportja:

Mutassa be részletesen a projekt célcsoportjat. A célcsoportot sziikebb és tagabb értelemben is
értelmezzik, O6sszhangban a stakeholder elemzéssel. Ismertesse azon szervezetek és/vagy
személyek korét, melyek helyzetét a projekt elé kivanja mozditani! Ismertesse, hogy ezen
szervezetek, személyek szamara miért sziikséges a projekt megvalositasal

Gondolja at és ismertesse mind a vallalaton belili, mind a vallalkozas kornyezetében azonosithato
Hérintetti kort”, akiknek hasznuk szarmazhat a projekt megvaldsitasabol. A vallalkozason bell
tipikusan azokra a szervezeti egységekre és munkatarsakra gondoljon, akik majdan hasznalni
fogjak a munkajuk soran a projekt eredményét, a létrehozott informatikai rendszert. A
vallalkozason kivili érintetti korok esetében azokra a szervezetekre, személyekre gondoljon,
amelyek szamara kimutathat6 elényok szarmaznak a projekt megvaldsulasa révén. Pl: tgyfelek (pl.
kiemelt tgyfelek, akiktSl az arbevétel jelentSs része szarmazik), beszallitok, alvallalkozok (pl.
értékesitési halozat).

5.3. Részletesen mutassa be a projekt tartalmat, tevékenységeit

Mutassa be roviden a jelenlegi kiinduld helyzetet a projekttel kapcsolatosan (pl. milyen
tevékenységek torténtek az eddigiekben, a fejlesztéshez sziikséges elemek kozil mi all mar
rendelkezésre)!

Ismertesse a projekt megvaldsitasanak legfontosabb Iépeseit, irja le a projekt keretében
elvégzendd legfontosabb tevékenységeket, amelyekhez tamogatast szeretne igénybe venni!

A tervezett tevékenységek bemutatasakor tartsa szem el6tt, hogy a tevékenységeken keresztil a
projekt céljai elérhetéek, a projekt eredményei megvaldsithatdak legyenek!

A tevékenységek lefrasan tul térjen ki azokra az elemekre illetve moédszerekre, amelyek egyedivé
vagy Ujszerivé teszik a projektjét.

(A projekt részletes bemutatasat tegye meg a mellékelt projekttervben is!)

5.4. Sorolja fel a projekt megvalésitasanak titemeit, és hogy mikorra kivanja elérni azokat
Adja meg a projekt idébeli utemezését. A projektmegvaldsitas  kezdeti id6pontjanak
meghatarozasanal legyen tekintettel arra, hogy a palyazat értékelése, elbiralasa, valamint a
tamogatasi szerz6dés megkotése varhatéan mintegy 3-4 hoénapot vesz igénybe. A projekt
befejezési idépontjanak meghatarozasakor egyrészt gondoljon arra, hogy hagyjon elég idét a
projekt megvalésitasara, masrészt hagyjon elég id6t a projekt pénziigyi elszamolasara, hisz a
projektet két év alatt pénzugyileg is le kell zarni.

Amennyiben a projekt tébb tutemre bonthaté, mutassa be az egyes utemeket, illetve ezek
hatarid6it. Amennyiben a projekt kezdeti id6pontja nem tervezheté pontosan, az egyes ttemeket
a megval6sitashoz sziikséges idGintervallum alapjin tervezze. Ugyelien, hogy a mérfoldkovek
elérésének datumai a projekt megvaldsitas kezdeti és befejezési idépontja kézé essenek.

Ugyeljen arra, hogy a projekt munkaterve valamennyi fontosabb mérfoldkovet, feladatot
tartalmazzon, amely a projekt céljainak megvaldsulasa érdekében feltétlentl szikséges, példaul:
projekt el6készitése; beszerzés, szallité kivalasztasa; kévetelmények felmérése, elemzése; az IT
rendszer bevezetési tervének Osszedllitasa; fejlesztés, telepités; tesztelés; oktatas, kommunikacio,
tgyvitel szabalyozasa; I'T rendszer tizembe helyezése; minGségbiztositas; stb.

A projekt — a Palyazati Utmutatéban lefrtak szerint — a palyazat benydjtasat kovetGen a palyazo
sajat kockazatara megkezdhetd.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a leirtak Osszhangban kell, alljanak a Megvalosithatosagi
Tanulmany vonatkozo részeivel.
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5.5. A projekt koltségvetése

5.5.1. Elszamolhat6 koltségek

A Projekt Adatlap ezen pontja a projekt megvaldsitasanak tervezett koltségvetésére, azaz a
projekt méretének bemutatdsara szolgal. Kérjik, a tervezéskor vegye figyelembe a vonatkozé
palyazati felhivas leirasanal a projektméretre, valamint a maximalis tAmogatasi aranyra vonatkozo
korlatozasokat.

Felhivjuk palyazoéink figyelmét, hogy a palyazati felhivasban meghatarozott tamogatasi mértékt6l
eltéré (az ott meghatarozottaknal alacsonyabb vagy magasabb elszamolhaté 0Osszkoltségt)
projektek nem tamogathatéak.

Az egyes forraselemek (a palyazé sajat forrasa, partnerek hozzajarulasa, bankhitel, igényelt
tamogatas, egyéb tamogatas illetve egyéb forras) rendelkezésre allasat a palyazat benyujtasakor
igazolnia kell.

Ugyeljen arra, hogy: az 6sszes koltségnek és az 6sszes forrasnak meg kell egyeznie!

Jelolje meg a Beruhazasi koltséget, a Tanacsadasi koltséget és az esetleges De minimis koltséget
(csckély Osszegli tamogatis) a Palyizat Utmutaté VIIL fejezete, azaz a Tamogathat6
tevékenységek, elszamolhat6 koltségek c. fejezet szerint. Beruhazasi koltséget kotelez6en meg kell
jelolni, tanacsadasi és de minimis koltség kategoriak hasznalata a palyazé dontése. De minimis
koltség kategoria csak KKV-k esetében mertlhet fel.

Azon palyazoék, kik 2005-ben nyujtjak be palyazataikat, 2007-ig tervezhetik koéltségeiket, azon
palyazok, kik 2006-ban nyujtjak be palyazataikat, 2008-ig tervezhetik koltségeiket.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a projektnek a megkezdéstél szamitott 2 éven belil szakmailag és
pénziigyileg meg kell valésulnial
Kérjiik, hogy a Projekt Adatlap 2004-es oszlopaba ne irjon adatot!

Elszamolhat6 koltségek 2004 2005 2006 2007 2008

Osszesen

Beruhazasi koltségek 0sszesen

e Immaterialis javak

e Szolgaltatasi koltségek

o (Gépek, berendezések

e Sajat raforditas

e Fovyéb

Tanacsadasi koltségek 6sszesen*

De minimis kéltségek Osszesen

Le nem vonhaté AFA

Osszesen

* Ide a beruhazasba nem aktivalt tandcsadasi koltségeket tiintesse csak fel.

A kedvezményezett altal le nem vonhaté AFA timogathaté. Ennek megfelelsen az AFA
levonasra jogosult kedvezményezett altal az altalanos forgalmi adordl szoldé 1992. évi LXXIV.
Térvény 38. § (1) és (4) bekezdése szerinti arinyositis miatt le nem vonhaté AFA 6sszegével
megné a projekt elszamolhat6 koltsége, és az igy megnovelt elszamolhaté koltségre adhaté a
tamogatas.

A timogatis mértékénck és a timogatasta juté le nem vonhaté AFA 6sszegének meghatarozasa a
kovetkez&képpen torténik (feltéve, hogy a projekt brutté 6sszkoltsége 125.000 Ft, tamogatas
intenzitasa 50% AFA kulcs 25%):




GVOP-2005-4.1.1.
PROJEKT ADATLAP KITOLTESI UTMUTATO

Bruttokolt ség
tam.int.% + (1 + &fa%) * (1 - tam.int.%)

= elszamolhat6 koltség

50%-o0s tamogatas
Kiszamitas képlete intenzitas és 25%-os
AFA kulcs mellett
Elszamolhaté koltség brutté kéltség/ (tim.int%+(1+afa%)*(1-tim.int%)) 111111,11
Tamogatis elszamolhato koltség*tam.int% 55555,56
Sajat forras elszamolhaté koltség*(1-tam.int%) 55555,56
Levonhat AFA sajat forras*afa% 13888,89
Tamogatasra juté le nem
vonhato AFA teljes AFA-levonhaté AFA 11111,11

A timogatis mérték és a timogatsra juté le nem vonhaté AFA Osszeg kiszamitasanak
megkonnyitése érdekében a GKM (www.gkm.gov.hu), valamint az IT Kht (www.itkhthu)
honlapjan let6ltheté Excel tabla all rendelkezésre.

Részletes koltségkalkulaciot a mellékletként benyujtott projekttervben adjon a megadott tablazat
alapjan!

5.5.2. Forrasok

Az igényelt tamogatason felili részt — mint a palyazé sajat forrasat, és az egyéb tamogatas
rendelkezésre allasit — a palydzat benytjtisakor a Palyizati Utmutatéban VI. fejezetében
megadottak szerint igazolnia kell.

Ugyeljen arra, hogy: az 6sszes koltségnek és az Osszes forrasnak meg kell egyezniel

Jelen palyazatban a forrasok I/2 tétele (partnerek hozzajarulasa) nem értelmezhetd,
kérjiik ide ne irjon adatot!

5.5.3.Roviden indokolja a projekt kéltséghatékonysagat

A projekt koltség-hatékonysaganak indoklasanal, lehet6ség szerint hasonlitsa Gssze a koltségeket
illetve az igényelt tamogatast a piacon elfogadott arakkal, az elvart eredményekkel. Térjen ki arra
is, hogy hogyan valasztotta ki a leend6 beszallitojat. Fejtse ki, hogy miért tartja indokoltnak az
5.5.2-es pontban megjelolt koltségszintet.

Szallitéi ajanlat mellékletként t6rténé becsatolasa, a koézbeszerzésre nem kotelezett
palyazok esetében kotelezd.

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a palyazat tartalmi értékelésének egyik fontos eleme, annak
vizsgalata, hogy a palyazatban benyujtott projekt biztositja-e az ,.érték a pénzért” elvének
érvényesulését.

5.6. A projekt megvalositasanak szamszertisithet6 eredményei

5.6.1. Mutassa be, hogy miként fognak alakulni a projekt eredményeit szamszertisité
mutatok értékei a projekt megvaldsitasa soran

Minden projekt eredménye mérheté valamilyen fizikai mutaté segitségével.

Ezen felil szamszertsithetd a fizikailag mérheté eredmény kozvetlen hatisa a célcsoportra /
haszonélvezokre. A szamszerdsitheté eredmények kozott minden esetben tiintesse fel a teremtett
és a meg6rzott munkahelyek tervezett szamat.

A projektek eredményességét monitoring indikatorok (szamszertsitheté mutatok) mérik. A
palyazok a mutatok értékeit a beadott palyazati anyagban tervezik; a mutatok megvaldsult értékeit
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— a projekt végrehajtasa soran és a fenntartasi idészakban — jelentések forméjaban szolgaltatjak.
Az indikatorokat a Palyazati Utmutaté X. Célok szamszerGsitésére hasznalt indikatorok c. fejezete
rogziti, mig az adatszolgaltatas rendjét a XVII. Monitoring adatszolgaltatas rendje c. fejezete.

A kotelezé adatszolgaltatasrol a Tamogatasi Szerzédésben leirtak az iranyaddak.

Mutatd Kiindulé 2004 2005 2006 2007
érték

2008

Brutté hozzaadott érték (BHE)

A létrehozott munkahelyek
szama

Meg61rz6tt munkahelyek szama

U] informatikai felhasznalok
szama

Elektronikus forgalom

Foglalkoztatottak éves atlagos
statisztikai 1étszama

A projekt esetében a tablazatot — a mutatok (indikatorok) év végi értékével — 2005-t61 2008-ig kell
kitolteni. (Kérjiik, hogy a Projekt Adatlap 2004-es oszlopaba ne irjon adatot!)

A L Kiindulé érték” oszlopnal a palyazat beadasanak idépontjat kell alapul venni az érték
meghatarozasanal, de amennyiben az indikiator mérlegadat, gy az eléz6 év végi adatot kell
megadni.

5.6.2. Ismertesse, hogy milyen szamitasok, becslések tamasztjak ala a mutatok fenti
értékeit

Mutassa be, hogy a mutatok értékeit — kivéve a kiindul6 értékeket — milyen szamitasokkal, milyen
becslésekkel lehet alatamasztani. Sorolja fel azokat a dokumentumokat, melyek az egyes mutatok
szamitasahoz kiindulasi adatokat fognak szolgaltatni.

5.7. Mutassa be, hogy milyen tagabb eredményei és hatasai fognak jelentkezni a
projektnek az érintett régidban vagy agazatban

A projekt regionalis illetve agazati hatasanak bemutatdsakor a projekt tagabb kérnyezetben
varhat6 hatdasokat mutassa be (pl. a projekt megvalésitasanak készonhetSéen tovabbi fejlesztések
indulnak a régiéban).

5.8. Kapcsoldodik-e a projekt mas, az eurépai Uni6é vagy a hazai kézponti koltségvetés
tamogatasaval megvalosulé / megvaldsitani kivant projektekhez? Mutassa be vazlatosan
a kapcsolédo projekteket és ismertesse, hogy miként kapcsolédnak jelen projekthez
Kérjik, adja meg az On projektjéhez kapcsol6dd tovabbi, a Nemzeti Fejlesztési Terv keretében
benyujtott/benyijtani tervezett projektek cimét és révid leirasat (maximalisan 5 projektet jel6ljon
meg). A kapcsolédo projekt lehet a palyazé szervezete altal, és lehet mas projektgazda dltal, de a
palyazo egyittmuiikodésében benyijtott projekt is, lehet ugyanazon Operativ Program, illetve
lehet mas Operativ Program palyazati felhivasara benyujtott projekt.

Kérjiik, fejtse ki az On altal benyujtott projekt és a kapcsolédé projekt kozétti kapcesolodasi
pontokat. (Hasonld vagy egymast kiegészité célok, célcsoportok, tevékenységek, vart eredmények.
PL Van egy koz6s cél, melyhez tobb, kiillonb6z6 projektgazda altal benyujtott, egymast kiegészitd
projekt is hozzajarulhat.)
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5.9 és 5.10. Miként érvényesiilnek a megvalositas soran az esélyegyenl6ség szempontjai?
Miként érvényesiilnek a megvaldsitas soran a koérnyezetvédelmi fenntarthatésag
szempontjai?

A Nemzeti Fejlesztési Terv minden intézkedése soran a kévetkezé horizontalis szempontokat
kell tekintetbe venni: az intézkedés keretében megvaldsitando projektnek

e meg kell felelnie a fenntarthat6 fejlédés kovetelményeinek,

e biztositania kell az esélyegyenlség érvényesiilését.

A kérdések megvalaszolasa soran arra kérjik, hogy ne altalanos jellegi valaszt adjon, hanem
konkrétan hatarozza meg, hogy mi lesz a projekt hatasa a horizontalis célkitlizések megvalositasa
terén.

Természetesen lehetnek olyan projektek, amelyek kozvetlenil nem hatnak egyik vagy masik
horizontalis célkitlizés megvaldsitisara. Amennyiben tgy gondolja, hogy az On projektje is ezen
projektek kozé tartozik, kérjiik magyarazza meg és indokolja ezen véleményét! Egyuttal azonban
arra kérjik, hogy ha jelenleg nem is lat kozvetlen kapcsolat a projekt és a horizontalis célkittizés
kozott, gondolja végig és ismertesse, hogy milyen médon lehetne a projektet olyan mddon
kiterjeszteni vagy tovabbfejleszteni, hogy az a horizontalis célkitizés megvalositasahoz érdemben
hozzajarulhasson!

5.9. Esélyegyenléség

Kérjik, hogy gondolja végig és ismertesse, hogy milyen médon biztositja mikédése soran, illetve

tervezi biztositani a projekt megvalésitasa soran, hogy

e a projekt el6készitése és megvalositasa soran figyelembe veszik a ndk, illetve a hatranyos
helyzett csoportok tagjainak igényeit és érdekeit,

e a munkafolyamatokban a nék, illetve a hatranyos helyzetd csoportok tagjai képességtik szerint
részt vehessenek,

e a projekt eredményeib6l a ndk, illetve a hatranyos helyzetd csoportok tagjai is
részestlhessenck.

Kérjik, - amennyiben lehetséges - szamszertsitse (pl. szazalékban, f6ben) hogy a felhasznalok

mekkora része tartozik hatranyos helyzetd csoporthoz (n6, csékkent munkaképességt, 50 év

feletti, kisebbséghez tartozo).

5.10. Kornyezetvédelem

Mutassa be a palyazo és a projekt kérnyezetvédelemmel valé kapcesolatat, tovabba mutassa be,
hogy a projekt hogyan Osztonzi, javitja a rendelkezésre all6 eréforrasok hatékonyabb
kihasznalasat.

A kornyezetvédelem vonatkozasaban a projekttel kapcsolatos minimum kévetelmény, hogy a
lehet6 legkisebb negativ hatast gyakorolja a kornyezeti allapotokra. Tovabbi elvaras, hogy a
projekt O6sztondzze, javitsa a rendelkezésre allé eréforrasok hatékony kihasznalasat. Kérjik,
ismertesse, hogy az On projektje miként felel meg a fenti feltételeknek, illetve feltétleniil térjen ki
arra, ha véleménye szerint a projekt tul is mutat ezeken a feltételeken, részletezze ennek
mikéntjét!

5.11. Mutassa be, hogy milyen tényez6k akadalyozhatjak, illetve teszik kockazatossa a
projekt megvalositasat

Valamennyi projekt megvalositasa bizonyos kockazatokkal, akadalyokkal jar, amelyek jelentds
része elkeriilhetd vagy megoldhaté, amennyiben ezek ismeretesek a projektet megvaldsitok
szamara. E kérdés célja, hogy a palyazat értékel6i meggy6z6dhessenek réla, hogy a palyazé
alaposan atgondolta a projekt megvaldsitasanak folyamatat, elemezte a lehetséges akadalyokat,
kockazati tényezéket és konkrét elképzelésekkel rendelkezik a megoldast illetéen. Ennek
érdekében értékelje, hogy a feltart kockazatok bekévetkezésének mekkora a valdszintsége, illetve
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bekovetkezésik esetén mekkora a hatdsuk (pl. magas /kozepes /alacsony). Roviden fejtse ki,
hogy mit tesz az egyes kockazatok kezelésére, csokkentésére.

Beruhazasi projektek esetében a projekt megvaldsitasat gyakran akadalyozzak a rendezetlen
tulajdonviszonyok. Mutassa be, hogy a megvalésitas helyszinére vonatkozdéan a tulajdoni kérdések
mar rendezettek-e (pl. a projekt gazda tulajdonaban van-e az ingatlan, melyen a projekt
megvalositasra  keril majd)! Amennyiben a tulajdonviszonyok rendezettek, ismertesse a
tulajdonos személyét/a tulajdonosok korétl Amennyiben a tulajdonviszonyok még nem
rendezettek, kérjik térjen ki arra, hogy milyen lépések torténtek rendezésiik érdekében,
esetlegesen milyen akadalyok mertlnek fel és azok rendezése milyen idétavon oldhaté meg!

5.12. Ismertesse a projekt eredményeinek tovabbvitelére, fenntartasara vonatkozo
elképzeléseit

Mutassa be azokat a tevékenységeket, melyeket a tdmogatas folydsitasa utan is folytatni kell,
figyelembe véve, hogy a projekt befejezésének idSpontjatol szamitva minimum 5 évig a
beruhazast folyamatosan fenn kell tartani, és mikodtetni kell.

6. Partnerek

6.1. Ismertesse, hogy milyen partnerekkel kivan egylttmiikédni a projekt
megvalositasaban:

A projekt sikeres megvaldsitasanak el6feltétele, hogy a munkafolyamatokba a projektben érdekelt
partner szervezetek tevékenyen bekapcsolodjanak. A partner szervezetek meghatarozasakor vegye
szamba mindazon szervezeteket, akik segité tamogatasa vagy aktiv kézremutkodése sziikséges a
projekt megvaldsitasahoz. A k6zos gondolkodas és tervezés érdekében célszertinek tartjuk, ha az
adott palyazat elkészitésében az On altal megjeldlt partner szervezetek is kézremikodnek.
Gondoljon azokra a szervezetekre, amelyek szamara kimutathat6 elényok szarmaznak a projekt
megvalésulasa révén. Pl tgyfelek (pl. kiemelt tgyfelek, akiktél az arbevétel jelentSs része
szarmazik), beszallitok, alvallalkozok (pl. értékesitési halozat).

Egyuttal szeretnénk felhivni a figyelmet, hogy nem tartoznak partner szervezetek kozé azok a
szervezetek/cégek, amelyek a projekt megvaldsitisanak szakaszaban kivitelezéként, szallitoként
fognak kozremtkodni. A tiszta verseny kovetelményének megfelelSen az a szervezet/cég, amely
részt vett a palyazat és/vagy a palyazathoz kapcsolodo kozbeszerzés el6készitésében, nem vehet
részt a megvalositas keretébe tartozo kézbeszerzésekben.

6.2. Mutassa be, hogy milyen formaban miikédnek egyiitt a partnerek a projekt
el6készitése, illetve a projekt megvaldsitasa soran

Kérjik, hogy a 6.1. pontban megjelolt partnerekkel szévegesen is fejtse ki, hogyan milyen médon
tervezi az egyuttmikodést. Amennyiben partnereivel az egytittmikodés kereteit mar rogzitették
valamely megallapodasban, kérjiik, sorolja fel a megallapodas £6bb pontjait.

Projekt Adatlap benyujtasa
Javasoljuk, hogy a palyazat elkészitését kdvetGen a benyujtand6 palyazati anyagot olvastassa el
olyan kollégajaval is, aki nem vett részt a palyazat kidolgozasaban! Ez el6segiti, hogy vilagos,

kozérthetd palyazat kertljon benyujtasra.

Kérjik, az alabbi ellenérzé lista segitségével ellendrizze, hogy palyazata teljes korden, a formai és
tartalmi elvarasoknak megfeleléen kertilt-e kitoltésre:

10
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Mellékletek

Kérjik, jelolje, hogy csatolta az adott mellékletet.

A Projekt Adatlaphoz csatolandé mellékletek jegyzéke
(ellendrzd lista)

A benyujtas feltétele:

A palyazat beadasi hatarid6 lejarta el6tt valé benyujtasa.

Formai ellendrzd lista

Igen?

A palyazati csomag minden sziikséges dokumentumot tartalmaz
(1 eredeti, 3 masolati példany + 2 db CD-t mely tartalmazza a kit6ltott Projekt
Adatlapot és a Megvaldsithatdsagi Tanulmanyt, lemezenként 1-1 példanyban)

A palyazati csomag 1 egységes csomag

A cimzés megfelel6

- tartalmazza az operativ program megnevezését: Gazdasagi Versenyképesség
Operativ Program,

- a palyazat kodszamat az alabbi formaban: GVOP-2005-4.1.1,,

- a Kozremkodd Szervezet megnevezését a kévetkezé médon: ,,Kézremikodo
Szervezet: IT Informacios Tarsadalom Kht.”,

- a palyazo nevét és cimét,
- postai feladds esetén: a megadott postacimet és a kovetkezé feliratot:
,,Csomagraktarba”

A palyazatot postai feladas esetén tértivevényes ajanlott formaban adja fel

A Projekt Adatlap megfelel6 formatumban kertlt-e csatolasra

A feddblap megfelel6-e (melyen szerepel a palyazat kodszama, a palyazat cime, a
palyazé neve, eredeti példany esetén az ,,Eredeti példany” felirat)

A palyazat minden oldala rendelkezik-e (folyamatos) oldalszamozassal

Folyamatos oldalszamozast (akar kézzel, akar oldalszam-pecséttel) a feddlapot
elsé oldalként tekintve a palyazat utolsé oldalaig, a mellékleteket is beleértve
kérjiik beszamozni.

A palyazat minden oldala (mellékleteket is beleértve) ellatva szigndval

A palyazati anyag minden szikséges helyen rendelkezik-e cégszerti alairassal
(alairas pecsét nem fogadhato el cégszerd aldirasnak!)

Sorsz. Csatoland6 mellékletek*

Csatolva

Nyilatkozatok (check boxok "X"-el megjeldlve)

Adatlap a tamogatasi dontésrol

Nyilatkozat a felajanlani kivant biztositékrol

AFA nyilatkozat

Nyilatkozat allami tAmogatasokrol

S AN Bl Bl B

KKYV nyilatkozat

11
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Megvalosithatosagi Tanulmany és mellékletei

Onrész  (tdimogatason felilli rész) meglétét igazolé eredeti
dokumentumok (Hitelfelvétel esetén hitel/ koleson igérvény)

Az el6z6 lezart 2 pénzigyl év mérlegének, eredmény-kimutatasanak és
konyvvizsgaloi  jelentésének (ha koteles auditaltatni a  pénziigyi
tevékenységét) masolata

10.

eredeti vagy kozjegyz6 altal hitelesitett, a palyazat benyutjtasakor 30
napnal nem régebbi cégkivonat, egyéb palyazok esetén alapité okirat
és — amennyiben rendelkezik vele — a nyilvantartasba vételrél
rendelkezé birdsag, mas hatdsag, vagy szerv hatarozatanak eredeti
példanya vagy kozjegyz6 altal hitelesitett masolata

11.

A palyazo hivatalos képvisel6jének eredeti névalairasi cimpéldanya

12.

Szallitéi arajanlatok  (kGzbeszerzésre nem  koételezett palyazok
esetében), amelyek tartalmazzak az Utmutaté XII. pontjaban el&irt
adatokat.

13.

Tartalomjegyzék (megfelelé oldalszammal ellatva)

14.

Projekt Adatlaphoz csatoland6 mellékletek jegyzéke (Ellen6rz6 lista)

* A Palyazati Utmutat6 XI1. fejezete tartalmazza a benyujtas részletes feltételeit.
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